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Estrutura da Apresentação

� Apresentação da Plataforma SNELIS

� Senhas e acesso ao Portal (sistemas)

� Postagem de PPC e PPNs
(Sistema SICAPP)

� Relatórios de Acompanhamento do Convênio
(Sistema SISRAC)

� Sistema de Convênios do ME
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Acesse a plataforma SNELIS, no 
endereço…

http://www.snelis-me.com.br

Endereço de Acesso à Plataforma SNELIS-ME

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 20104

No menu superior, temos os itens 
que podem ser acessados 
livremente, não é necessário fazer 
login na Plataforma.

Itens de livre acesso na Plataforma SNELIS-ME

O menu acesso rápido é 
utilizado para acessar alguns 
instrumentos disponíveis no 
Portal, como a postagem de 
planejamentos pedagógicos, de 
relatórios de acompanhamento e 
os geo-localizadores de núcleos.
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Notícias

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 20106

Geo Localizadores de núcleos

No campo Acesso Rápido , a opção Geo localização 
de Núcleos do PST fornece duas opções de pesquisa:

- Por estado/cidade; ou
- Por Número do Convênio

Também é possível localizar núcleos dos programas 
Esporte na Escola e PELC.
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Geo Localizadores de núcleos

Por estado/cidade: deve-se 
inserir a localidade desejada nos 
campos UF e Cidade e 
posteriormente clicar em
Pesquisar. O sistema mostrará 
os núcleos daquele município 
com a localização demonstrada 
no mapa.

A cor do marcador do núcleo 
está de acordo com a legenda 
situada na parte inferior da tela, e 
refere-se à situação de momento 
do PPN.

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 20108

Geo Localizadores de núcleos

Clicando em um núcleo qualquer, 
o geolocalizador abrirá uma 
caixa de texto contendo 
informações referentes aquele 
núcleo, como a quantidade de 
turmas e de beneficiados.

Dependendo do local, o 
geolocalizador pode 
disponibilizar imagens das 
ruas, utilizando o recurso 
Google Street View.

O mapa também pode ser 
visualizado através de imagens de 
satélite, basta fazer a opção no 
campo situado na parte superior.
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SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 20109

Dúvidas sobre os 
ítens de livre acesso na 
Plataforma SNELIS-ME?

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201010

Login no Portal (Sistemas)

O login é realizado com o CPF do 
usuário (somente números). 

A senha inicial é 123456789, e deve ser 
alterada após o primeiro acesso.

Caso não lembre a senha, basta clicar 
em “Esqueceu sua senha? ” para que 
ela seja enviada para o email 
cadastrado no formulário de 
informações pessoais preenchido no 
momento do primeiro acesso no portal.
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Senhas

O coordenador geral do convênio terá três senhas:

� Senha pessoal  do Portal
(com direitos e permissões / login com CPF)

� Senha do Convênio para o Portal
(impessoal  / para inserção dos instrumentos)

� Senha do Sistema do ME 
(Senha pessoal enviada por email / login com CPF)

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201012

Atualização de cadastro (dados pessoais)

Os dados pessoais podem ser atualizados a 
qualquer momento, basta acessar o respectivo 
botão quando logado no portal.
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Documentos e tutoriais privados

Após realizado o login, o menu superior disponibiliza 
algumas informações adicionais, como tutoriais e 
documentos privados, além de mostrar os sistemas que 
o usuário tem acesso.

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201014

Emails unificados

A rotina emails unificados centraliza em apenas 
um local todos os emails automáticos enviados ao 
usuário pelos diversos sistemas da plataforma.
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Emails unificados

As informações 
dos emails são 
apresentadas de 
forma resumida, 
identificando o 
sistema que 
enviou a 
mensagem, a data 
de envio, entre 
outros dados.

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201016

Contatos (com os Comitês Gestores ou CGs)

Para entrar em 
contato com a 
SNELIS basta 
acessar o item 
“Contatos ”, que 
disponibiliza 
telefones e emails 
de diversas áreas.
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Dúvidas sobre acesso a 
serviços restritos (com login)

no Portal SNELIS?

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201018

Ministério do Esporte
Secretaria Nacional de Esporte, Educação, Lazer e 

Inclusão Social
Programa Segundo Tempo

Sistema de Cadastro e 
Acompanhamento de 

Planejamentos Pedagógicos do 
Convênio e dos Núcleos

(SICAPP)



11/12/2013

10

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201019

O Planejamento Pedagógico do Convênio (PPC) é um instrumento que trata a 
idealização do projeto educacional do convênio no âmbito geral. É desse instrumento 
que deverão derivar os Planejamento Pedagógicos dos Núcleos (PPNs). 

A responsabilidade de Avaliação e Liberação do PPC é da Coordenação Geral de 
Acompanhamento Pedagógico e Administrativo (CGAPA) e da Equipe Pedagógica.

É importante ressaltar que os PPNs somente estarão d isponíveis para os 
convênios que tiverem os seus PPCs aprovados previam ente pela Equipe 
Pedagógica.

São dois os sistemas destinados a essa atividade:

SiCAPP-Sistema de Consulta e Aperfeiçoamento de PPs – acessado pelo 
Convênio (mediante senha) para cadastramento inicial do PPC de seu convênio, 
consulta às avaliações/orientações das ECs e Equipe Gestora do PST e 
cadastramento de versão corrigida/aperfeiçoada do respectivo PPC.

SIAPA-Sistema de Acompanhamento Pedagógico e Adminis trativo de PPs –
acesso restrito das ECs e Equipe Gestora do PST para análise dos PPCs e registro 
de correspondentes avaliações/orientações visando o aperfeiçoamento até que se 
obtenha uma versão aprovada para implantação. O ciclo completo de colaboração 
para um PPC é apresentado no fluxograma da sequência:

Apresentação PPC

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201020

Fluxo de Colaboração CONVÊNIO/EP na Plataforma PST para um PPC

Libera 1ª versão do 
PPC para a Equipe 
Pedagógica

Início

Convênio :

• Usa o SiCAPP para
cadastrar o PPC

Libera avaliação
para o CONVÊNIO

Convênio :
• Toma conhecimento 
da avaliação e cadastra 
nova versão do PPC 
no SiCAPP

Libera nova versão
do PPC para a EP

Fim

Comitê Gestor (CGAPA) :
•Recebe e-mail da EP 
informando a aprovação 
do PPC

Aprova PPC e libera
no sistema

Troca de informações
quantas vezes forem 

necessárias

Equipe Pedagógica:
• Usa o SIAPA para
analisar o PPC
• Após a análise, 
registra sua 
avaliação/sugestões 
para o PPC
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Endereço de Acesso à Plataforma SNELIS

1. Acesse a plataforma SNELIS, 
no endereço…

http://www.snelis-me.com.br

2. No menu Acesso Rápido , clique o botãoPostagem
de PPC e PPNs e Solicitação Alteração PPN. .

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201022

Login do Convênio para cadastro/acompanhamento de PPC 

3. Primeiramente, selecione a 
Região do Convênio (observe a 
EC que irá atendê-lo).

Como ilustração, suponha que 

tenhamos que cadastrar o PPC de 

um núcleo, cujo Convênio é afeto à 

região da ECECECEC----1.
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Login do Convênio para cadastro/acompanhamento de PPC 

4. Escolhida a região, abre-se 
uma janela para a seleção do 
Convênio (entre aqueles 
cadastrados no SiCAPP para 
essa região).

Como ilustração, suponha que 

tenhamos que cadastrar o PPC de 

um núcleo para o Convênio em 

destaque.

5. Após as duas etapas de 
seleção, agora haverá um campo 
para digitação de senha.
Concluindo a digitação da senha, 

clique o botão Acessar .

Cada convênio recebe uma senha senha senha senha impessoal impessoal impessoal impessoal enviada pela SNELIS/ME para cadastrar seu PPC no SiCAPP.

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201024

Cadastro/acompanhamento de PPC 

Note que não é possível 
cadastrar um PPN sem ter 
um PPC aprovado.

6. Para cadastrar o PPC do 
Convênio clique o link 
Cadastrar um novo PPC
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Cadastro/acompanhamento de PPC 

7. Só será gerado após ser 
liberado para CGAPA. Antes 
disso, pode ser gravado como 
rascunho para eventuais 
alterações.

8. Alguns campos são “abertos” 
no formulário em consequência 
da informação  preenchida.
Exemplo: se forem 5 os núcleos 
do convênio serão “abertos” 5 
conjuntos de campos para as 
informações necessárias.

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201026

Cadastro/acompanhamento de PPC 

9. O preenchimento dos campos 
de texto, exige o 
posicionamento do cursor e 
digitação convencional. 
Alternativamente, os conteúdos 
previamente preparados com 
um editor de texto podem ser 
“copiados” (Ctrl + C) e 
“colados” (Ctrl + V) nesses 
campos.
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Cadastro/acompanhamento de PPC 

10. Cada tópico contem um 
texto introdutório que serve de 
apoio para auxiliar o 
preenchimento. 
Além disso, são expostos alguns 
exemplos para facilitar o 
processo.

Fique atento ao limite de palavras 

que o campo permite.

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201028

Cadastro/acompanhamento de PPC 

11. Ao final será preciso Gravar o 
PPC. Para tanto, marque
Gravar rascunho - para salvar 
temporariamente os conteúdos (nessa 
caso a CGAPA não poderá iniciar a 
avaliação) ou
Liberar para a EP - nesse caso a 
CGAPA designará um membro para 
acompanhar o PPC.

Caso seja necessário anexar arquivosanexar arquivosanexar arquivosanexar arquivos , use 

o browser para “localizar” o arquivo 

compactado em seu micro para enviá-lo.

Etapa final
Imprima o formulário completo caso ache 

necessário.
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O aperfeiçoamento dos Planejamentos Pedagógicos dos Núcleos (PPNs) do 
Programa Segundo Tempo (PST), apresentados pelos agentes dos 
CONVÊNIOS/NÚCLEOS, envolve a interação com as EQUIPES DE 
COLABORAÇÃO e a EQUIPE GESTORA do PST na SNELIS/ME.

As propostas dos Núcleos, as orientações e sugestões de ajustes feitas pelas ECs e 
as sucessivas versões aperfeiçoadas dos PPNs ficam registradas nos sistemas da 
Plataforma PST, podendo serem acessadas sempre que necessário.

É importante ressaltar que os PPNs somente estarão disponíveis para os 
convênios que tiverem os seus PPCs aprovados previa mente pela Equipe 
Pedagógica.

Novamente, os dois sistemas destinados a essa atividade são:

SiCAPP-Sistema de Consulta e Aperfeiçoamento de PPs – acessado pelo 
Convênio (mediante senha) para cadastramento inicial dos PPs de seus núcleos 
(PPNs), consulta às avaliações/orientações das ECs do PST e cadastramento de 
versões corrigidas/aperfeiçoadas dos respectivos PPNs.

SIAPA-Sistema de Acompanhamento Pedagógico e Adminis trativo de PPs –
acesso restrito das ECs e Equipe Gestora do PST para análise dos PPNs e registro 
de correspondentes avaliações/orientações visando o aperfeiçoamento dos PPNs até 
que se obtenha uma versão aprovada para implantação.O ciclo completo de 
colaboração para um PPN é apresentado no fluxograma da sequência:

Apresentação PPN

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201030

Fluxo de Colaboração CONVÊNIO/EC na Plataforma PST para um PPN

Libera p/CGAPA

Libera 1ª versão
do PPN para a EC

Início

Coordenador de EC :
• Usa o SIAPA para 
designar membro da 
EC para analisar o PPN

Convênio :

• Usa o SiCAPP para
cadastrar o PPN

Coord. da EC :
Analisa avaliação 

Fim

Comitê Gestor :
•Recebe a avaliação 
aprovada pela EC
•Finaliza esse processo

Avaliador :
Analisa avaliação 

Avaliação OK

Ajustes

Ajustes

Avaliação OK
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Cadastro/acompanhamento de PPN 

2. Para analisar ou modificar 
os dados de um PPN clique o 
correspondente link Ver

3. Para o PPN de outro Núcleo afeto
ao Convênio clique o link Cadastrar
um novo PPN

1. O SiCAPP expõe o 
registro histórico do PPC e 
dos PPNs do Convênio.
Os PPNs estão agrupados 
conforme o formulário 
utilizado na época de 
cadastro. Assim, temos: PPN 
versão anterior e PPN 
versão NOVA . 

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201032

Cadastro de um (novo) PPN 

4. O início de um ciclode 
colaboração requer que o Convênio 
cadastre (e depois libere) um novo 
PPN. A atual versão do SiCAPP
abrirá o (novo) formulário no link 
Cadastrar um novo PPN.

Libera 1ª versão
do PPN para a EC

Início

Convênio :
Usa o SiCAPP para
cadastrar o PPN

IMPORTANTE: IMPORTANTE: IMPORTANTE: IMPORTANTE: 

O uso dos sistemas 

simultaneamente por 2 

usuários fazendo o 

mesmo instrumento pode 

gerar erro de salvamento.
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Cadastro de um (novo) PPN 

5. O formulário é preenchido em 
9(nove) etapas. Após completada 
essa etapa é preciso Gravar o 
conteúdo para passar para a etapa 
seguinte.

6. O SiCAPP apontará ocorrências de 
falta de preenchimento de campos 
obrigatórios e não permitirá o avanço 
de etapa sem as informações faltantes.

No campo 
endereço, digitar 
primeiramente o 
CEP. O endereço 
virá 
automaticamente.
Caso o endereço 
não seja 
encontrado, entrar 
em contato com a 
CGSIS.

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201034

Cadastro de um (novo) PPN 

7. Alguns formulários 
apresentarão conteúdos 
previamente preenchidos 
(dados disponíveis na 
SNELIS-ME). Mesmo assim 
esses dados devem ser 
conferidos. 

Observe as possibilidades para “navegar” entre os 

formulários das etapas e editar conteúdos. 

É importante gravar o processo página a página, para É importante gravar o processo página a página, para É importante gravar o processo página a página, para É importante gravar o processo página a página, para 

evitar perda de informações por qualquer motivo.evitar perda de informações por qualquer motivo.evitar perda de informações por qualquer motivo.evitar perda de informações por qualquer motivo.



11/12/2013

18

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201035

Cadastro de um (novo) PPN 

8. Nos formuários do PPN
propriamente dito, cada componente 
pode ser preenchido diretamente no 
respectivo campo de edição .

Alternativamente, os conteúdos 
previamente preparados com um 
editor de texto podem ser “copiados” 
(Ctrl + C) e “colados” (Ctrl + V) 
nesses campos.

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201036

Cadastro de um (novo) PPN 

9. Conforme for 
cadastrando as turmas e as 
modalidades desenvolvidas 
em cada uma, a grade 
horária é montada 
automaticamente pelo 
sistema. Para editar algum 
dado, é necessário editar a 
turma desejada.
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Cadastro de um (novo) PPN 

10. Ao final será precisoGravar o 
PPN. Para tanto, marque…
Gravar rascunho - para salvar
temporariamente os conteúdos (nessa
caso a EC não poderá iniciar a 
avaliação) ou
Liberar para a EC - nesse caso o 
Coordenador da EC designará um 
membro para acompanhar o PPN.

Caso seja necessário anexaranexaranexaranexar arquivosarquivosarquivosarquivos , use o 

browser para “localizar” o arquivo

compactado em seu micro para enviá-lo.

Etapa final

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201038

Visão Geral – Status do PPC e PPNs

O PPCpode ter três tipos de status:
-RASCUNHO: quando estiver em 
posse do convênio, para inclusão ou 
alteração de informações.
- EM ANÁLISE: quando o PPC for 
liberado para a Equipe Gestora
analisar.
- APROVADO: quando o PPC for 
aprovado.

O PPN também tem três tipos de status:
-RASCUNHO: quando estiver em posse do 
convênio.
- LIBERADO P/ EC: quando for liberado
para análise da Equipe Colaboradora.
- CGAPA/APROVADO: quando o PPN for 
aprovado.
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Para solicitar a alteração de um 
PPN já aprovado, clique o botão 
Solicita Alt. PPN , que aparece 
ao lado do botão de sair.

PPN aprovado

Solicitação de alteração em PPN já aprovado

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201040

Escolha o PPN que deseja fazer 
a alteração.

Para finalizar, clique o botão 
Enviar solicitação .

Informe qual é a mudança a ser 
realizada.

Preencha o nome do 
coordenador geral do 
convênio.

Descreva o motivo da alteração.

Solicitação de alteração em PPN já aprovado
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Solicitação de alteração em PPN já aprovado

Após a liberação do PPN para 
alteração, o sistema libera o 
botão Em aberto . O usuário 
deve clicar o botão para fazer 
a mudança solicitada e tem o 
prazo de 05 dias a partir da 
última data de autorização. O 
processo todo, entre os ajustes 
e as trocas de informações 
com a equipe colaboradora 
que analisa as mudanças deve 
levar no máximo 15 dias, e os 
prazos não são cumulativos.IMPORTANTE: IMPORTANTE: IMPORTANTE: IMPORTANTE: A análise da solicitação é realizada pelas três 

coordenações CGAO, CGAPA e CGDEP. Caso qualquer uma delas 

não autorize, o PPN não poderá ser alterado.

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201042

Dúvidas sobre Cadastro e 
Acompanhamento de 

Planejamentos Pedagógicos 
(Sistema SICAPP) ?
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Ministério do Esporte
Secretaria Nacional de Esporte, Educação, Lazer e 

Inclusão Social
Programa Segundo Tempo

Sistema de Relatórios de 
Acompanhamento do Convênio

(SISRAC)

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201044

Apresentação

Nota : As ilustrações expostas nesse material foram obtidas a partir de dados e registros fictícios, gerados em ambiente de 
desenvolvimento, com o intuito único de favorecer a compreensão dos recursos do sistema de forma contextualizada.

O Sistema de Relatórios de Acompanhamento – SisRAC cumpre a função de monitorar as ações 
contempladas no Projeto Básico e Plano de Trabalho firmado com a entidade conveniada para o 
desenvolvimento do Programa Segundo Tempo – PST.  O controle de acompanhamento sucessivo, 
exige que o Coordenador Geral do Convênio encaminhe 3(três) relatórios em diferentes oportunidades.

Na “Fase de Implementação” , antes de iniciar o desenvolvimento do primeiro Ciclo Pedagógico, será

necessário o registro, no SisRAC, de um 1º Relatório de Acompanhamento, correspondente às ações 
contempladas no projeto que então deverá ter sido cadastrado no Sistema de Consulta e Adaptação 
de PPs dos Convênios – SICAPP. As informações fornecidas serão confrontadas com os documentos 
que integram o instrumento de parceria, aprovados por ocasião da sua formalização. Essa atividade será
realizada pelos gestores do PST na Secretaria Nacional de Esporte, Educação, Lazer e Inclusão Social -
SNELIS-ME.

O 2º Relatório de Acompanhamento, referente à “Fase Operacional”, tem por objetivo acompanhar o 
desenvolvimento do projeto firmado com a entidade, depois do recebimento da Ordem de Início, bem 
como monitorar e controlar a execução das atividades e atendimento do público-alvo durante o 

desenvolvimento de cada Ciclo Pedagógico.
O último Relatório de Acompanhamento, corresponde ao “Relatório de Cumprimento do Objeto”, exigido no 

Art. 28, caput, da IN STN 01/97 ou no Art. 58, inciso I, da Portaria Interministerial 127/08 (legislação 
aplicável de acordo com o período da formalização). Seus conteúdos destinam-se a descrever as etapas 
e os procedimentos adotados para a implementação das ações do Programa, durante o período 
compreendido entre a data da formalização da parceria até o término da vigência, no sentido da 
demonstração da execução física e atingimento dos objetivos pactuados.

A cada Relatório submetido, o Convênio terá acesso aos resultados das análises realizadas pelos gestores 
do PST para encaminhamento de providências pertinentes.
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Endereço de Acesso à Plataforma SNELIS

1. Acesse a plataforma SNELIS, 
no endereço…

http://www.snelis-me.com.br

2. No menu de Acesso Rápido , clique no link Relatórios
de acompanhamento de Convênios PST

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201046

Endereço de Acesso à Plataforma SNELIS

• (a) selecionar a Região do Convênio
• (b) selecionar o Convênio 
• (c)  digitar a senha do Convênio

Importante: a senha é enviada pelos gestores do PST/SNELIS para 
o Coordenador Geral do Convênio, que responderá pelo seu uso.

Esqueceu a senha? Entre em contato com a Equipe de Informática.

3. ACESSO da
Coordenação 
do Convênio
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Cadastro/acompanhamento de Relatórios

4. Após a seleção do Ciclo, clique 
em Novo Ciclo.

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201048

SisRAC – DINÂMICA DE EDIÇÃO E ENVIO DE RELATÓRIOS

6. No momento inicial, para 
acessar aos formulários dos 
Relatórios correspondentes 
clique botão <Ver relatório >.

5. Para alterar 
ou completar 
conteúdos do 
Relatório,
clique o botão 
<Editar >.

Completando o acesso ao SisRAC , 
abre-se uma tela para edição dos três 
Relatórios de Acompanhamento- cada 
um a seu tempo.
Havendo um preenchimento parcial de 
um Relatório no SisRAC , ao sair do 
sistema, esse relatório será “salvo” 
automaticamente.

7. Quando os conteúdos estiverem 
totalmente preenchidos e revisados, o 
Relatório poderá ser enviado para 
avaliação (do Comitê Gestor do PST) 
usando o botão<Enviar >.
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SisRAC – 1º RELATÓRIO – EDIÇÃO/ALTERAÇÃO

Observe atentamente o 
enunciado para preencher 
com a informação correta, 
objetiva e com o nível de 
detalhamento pretendido.

Observe quando é possível  
marcar apenas 1 opção ou 
opções múltiplas.

8. O uso do botão
<Editar > para o 1º. 
Relatório de 
Acompanhamento do 
SisRAC abre um 
formulário com 
campos abertos a 
digitação direta e/ou 
marcação de itens de 
escolha.
► No final de cada 
formulário haverá 
indicações para 
prosseguimento da 
“navegação” (com 
“salvamento” parcial 
do arquivo).

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201050

O botão <Finalizar> 
salva o conteúdo e 
retorna à página de 
identificação dos 
Relatórios SisRAC .

9. Após o 
preenchimento do 
formulário recomenda-
se fazer breve revisão 
para prosseguir.

O botão <Próximo >
salva o conteúdo e 
avança para o próximo 
formulário do Relatório 
em preenchimento.

O botão<Voltar >
retorna à página 
de identificação 
dos Relatórios do 
SisRAC .

SisRAC – 1º RELATÓRIO – EDIÇÃO/ALTERAÇÃO
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10. Cada novo 
formulário do Relatório 
aborda conteúdos que se 
desdobram em questões 
específicas.
Ao final, os botões
<Voltar >, <Próximo > 
e <Finalizar > 
permitem a “navegação” 
(com salvamento de 
conteúdo) e 
prosseguimento da 
edição no formulário 
seguinte.

Sempre que necessário, 
haverá um botão (que 
aciona um navegador) para 
anexar arquivos com 
material ilustrativo ou 
complementar.

SisRAC – 1º RELATÓRIO – EDIÇÃO/ALTERAÇÃO
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11. Seguem-se vários 
formulários do mesmo 
Relatório, alguns com 
desdobramentos. Embora 
o preenchimento seja 
facilitado a estruturação 
das questões permitirá 
análises correlacionadas, 
exigindo critérios e rigor 
nas informações prestadas.

Ao final de cada formulário, 
os botões de navegação...

SisRAC – 1º RELATÓRIO – EDIÇÃO/ALTERAÇÃO
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12. Os formulários finais desse 1º 
Relatório solicitam informações 
mais específicas sobre as atividades 
iniciais do projeto, reservando um 
“espaço” para manifestação.

No último formulário, o 
botão <Finalizar > pode 
ser usado para retornar à 
tela inicial do SisRAC .

Importante : o botão <Finalizar > encerra (e salva) a edição do Relatório, mas uma ação 

complementar será necessária para “Enviar para Avaliação”

SisRAC – 1º RELATÓRIO – EDIÇÃO/ALTERAÇÃO

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201054

14. O Relatório “pronto” (com 
todos os formulários preenchidos e 
revisados) pode ser enviado para 
avaliação (do Comitê Gestor do 
PST) usando o botão <Enviar >

13. O Relatório “não enviado 
para avaliação” ainda pode ser 
alterado. Para tanto deve-se usar 
o botão <Editar >.

Com o envio do Relatório para 
avaliação, o SisRAC passará a 
informar o novo status :

SisRAC – 1º RELATÓRIO – ENVIO PARA AVALIAÇÃO
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Essa ação permitirá visualizar os 
conteúdos de cada formulário, bastando 
“clicar” aquele desejado.
O formato apresentado em tela também é 
adequado para impressão.

SisRAC – 1º RELATÓRIO – CONSULTA DE CONTEÚDOS

15. Mesmo “aguardando avaliação”, 
os formulários podem ser consultados, 
através do botão<Ver relatório >

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201056

16. Os relatórios subsequentes 
somente estarão disponíveis para 
inserção/edição à medida que os 
relatórios anteriores forem 
aprovados.

► Para acessar aos 
formulários do 2º Relatório 
clique o correspondente botão
<Editar>

SisRAC – 2º RELATÓRIO – EDIÇÃO/ALTERAÇÃO
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17. Igual ao anterior, esse 2º 
Relatório está estruturado 
com vários formulários e com 
desdobramentos para serem 
analisados de forma 
correlacionada. Logo, o 
preenchimento exige critérios 
e rigor nas informações 
prestadas.

Observe a disponibilidade os 
recursos de navegação 
também presentes nesse 
Relatório.

SisRAC – 2º RELATÓRIO – EDIÇÃO/ALTERAÇÃO
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18. Os formulários finais desse 
Relatório solicitam informações de 
acompanhamento, culminando com 
um “espaço reservado” para 
manifestações pertinentes.

No último formulário, o botão 
<Concluir> “fecha” o 2º 
Relatórioser para retorno à tela 
inicial do SisRAC .

Importante : o botão <Concluir> encerra (e salva) a edição do 2º Relatório. Contudo o processo 

somente será completado com uma ação de ”Enviar para Avaliação”.

SisRAC – 2º RELATÓRIO – EDIÇÃO/ALTERAÇÃO
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20. Mesmo “aguardando avaliação”, 
os conteúdos do 2º Relatório podem 
ser consultados, usando do botão
<Ver relatório>

Após o envio do 2º Relatório 
para avaliação, o SisRAC 
passará a informar, como novo 
status:

19. O 2º Relatório “pronto” (com todos 
os formulários preenchidos e revisados) 
pode ser enviado para avaliação (do 
Comitê Gestor do PST) usando o botão 
<Enviar >

SisRAC – 2º RELATÓRIO: ENVIO P/AVALIAÇÃO x CONSULTA DE CONTEÚ DOS
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21. Na tela do SisRAC, de registro e acesso 
aos Relatórios de Acompanhamento, é 
possível consultar os conteúdos dos dois 
primeiros relatórios - em processo de análise 
– e, na época oportuna, encaminhar o 3º 
Relatório.

► Para acesso aos formulários do 3º 
Relatório clique o correspondente botão
<Editar>

SisRAC – 3º RELATÓRIO – EDIÇÃO/ALTERAÇÃO
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Os formulários do 3º 
Relatório dispõe dos 
mesmos recursos de 
navegação dos anteriores.

22. Com um volume maior de 
informações para caracterização dos 
elementos de avaliação, o 3º Relatório 
também se apresenta com vários 
formulários que se complementam para 
atender às análises correlacionadas. Mais 
uma vez se reforça o requisito de que o 
preenchimento deva empregar critério e 
rigor nas informações prestadas.

SisRAC – 3º RELATÓRIO – EDIÇÃO/ALTERAÇÃO

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201062

23. Os formulários finais desse 
Relatório solicitam documentos 
referentes à Prestação de contas. 
Cabe conferir em cada formulário se 
os mesmos foram adequadamente 
anexados.

No último formulário, o botão <Finalizar> 
“fecha” o 3º Relatório para retorno à tela 
inicial do SisRAC .
Cabe lembrar que o processo somente será 
completado com uma ação de ”Enviar para 
Avaliação” . 

SisRAC – 3º RELATÓRIO – EDIÇÃO/ALTERAÇÃO
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Após o envio do 3º Relatório 
para avaliação, o SisRAC 
passará a informar a nova 
Situação do relatório.

24. Quando o 3º Relatório estiver 
“pronto” (com todos os formulários 
preenchidos e revisados), ele poderá 
ser enviado para avaliação (do Comitê 
Gestor do PST) usando o botão  
<Enviar >

25. Como nos casos anteriores, os conteúdos 
do 3º Relatório podem ser consultados através 
do botão<Ver relatório >

SisRAC – 3º RELATÓRIO: ENVIO P/AVALIAÇÃO x CONSULTA DE CONTEÚ DOS

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201064

Dúvidas sobre o Sistema de 
Relatórios de Acompanhamento 

do Convênio (SISRAC) ?
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Ministério do Esporte
Secretaria Nacional de Esporte, Educação, Lazer e 

Inclusão Social
Programa Segundo Tempo

Sistema de Convênios do ME

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201066

Sistema de Convênios ME

� Informações sobre o Sistema de Convênios do ME

� Memória do Sistema

� Desbloqueio de senha

� Interface com a Plataforma SNELIS-ME
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Sistema de Convênios ME - Agentes

CGSIS

Cadastra:

�Entidade;
�Coordenador-Geral;
�Convênio. Coordenador-Geral

Cadastra:

�Núcleos (espaços físicos);
� Coordenador Pedagógico e 
Setorial;
� Coordenador de Núcleo;
� Monitor;
�Beneficiados; 

Informa:

�Outros recursos humanos

Coordenador de Núcleo

Cadastra:

�Monitor 
�Beneficiados

Monitor

Cadastra:

�Beneficiados

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201068

Acessos via Plataforma do ME
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Área Restrita

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201070

Acesso ao Sistema de Convênios ME
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Certificado

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201072

Login e Senha

ATENÇÃO!
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Visão Inicial do Coordenador Geral

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201074

Cadastro de Recursos Humanos

Os coordenadores

pedagógicos e setoriais

não possuem senha de 

acesso ao sistema.
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Cadastro de Núcleo

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201076

Cadastro de Coordenador de Núcleo
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Associar Coordenador de Núcleo

Se no momento da inclusão de um novo coordenador de núcleo ou monitor o sistema indique que o usuário 

já está cadastrado , basta associá-lo ao núcleo. Para isso, seguir os passos abaixo, de acordo com a 

numeração:

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201078

Enviar senha por email
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Cadastro de Aluno

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201080

Relatório de Alunos
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Dúvidas sobre o Sistema de 
Convênios do ME?

SiCAPP - Sistema de Consulta e Adaptação de PPs - Out/ 201082

Caso sejam necessários esclarecimentos adicionais pedimos que sejam
feitos contatos com…

Dirceu L. de Mattos

E-mail: dirceu.mattos@esporte.gov.br

Tel:      (61) 3217-9469

Álvaro J. Periotto

E-mail: ajperiotto@gmail.com

Tel:      (51)  9330-6435

Bruno Sebben

E-mail: bruno.sebben@esporte.gov.br

Tel: (61) 3217-9470

Suporte

Obrigado!


